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Berufsbezeichnung
 
	Musterstraße 1, 00000 Musterstadt

	0123 456789

	max.mustermann@email.de




	Personal Profile

	Präsentiere Dich selbst! Beschreibe Deine Eigenschaften, Erfahrungen und bisherige Berufserfahrung. Am besten verfasst Du dazu einen einleitenden Satz und listest Deine Merkmale übersichtlich auf.
· XXX
· XXX
· XXX
· XXX



	Objective

	Beschreibe kurz, auf welche Position Du Dich bewirbst und was Du in von Deinem zukünftigen Arbeitgeber erwartest.




	Education
Liste alle Aus- und Weiterbildungen auf, die Du absolviert hast. Und zwar in umgekehrter Reihenfolge. Das heißt, das Aktuellste steht zuerst. Du schließt diese Tabelle mit Deinem Schulabschluss ab.

	MM/JJJJ - heute
	Ausbildungsstätte, Ort 
Abschluss
Beschreibung der Inhalte
Note


	MM/JJJJ – MM/JJJJJ
	Ausbildungsstätte, Ort 
Abschluss
Beschreibung der Inhalte
Note


	MM/JJJJ – MM/JJJJ
	Ausbildungsstätte, Ort 
Abschluss
Beschreibung der Inhalte
Note




	Work Experience
Liste alle praktischen Erfahrungen in umgekehrter Reihenfolge auf (s. Education) und beschreibe stichpunktartig, was Du dort geleistet hast.

	MM/JJJJ – MM/JJJJ
	Position
Arbeitgeber, Ort
Beschreibung der Tätigkeit


	MM/JJJJ – MM/JJJJ
	Position
Arbeitgeber, Ort
Beschreibung der Tätigkeit


	MM/JJJJ – MM/JJJJ
	Position
Arbeitgeber, Ort
Beschreibung der Tätigkeit


	MM/JJJJ – MM/JJJJ
	Position
Arbeitgeber, Ort
Beschreibung der Tätigkeit


	
	

	Engagements & Activities
Liste stellenrelevante Hobbies und sonstige Engagements auf.
· XXX
· XXX
· XXX

	
	

	Skills
Liste Deine Sprach- und Computerkenntnisse auf.

	Languages
	Sprache	Sprachniveau 


	Computer Skills

	EDV-Kenntnis 1, EDV-Kenntnis 2, EDV-Kenntnis 3

	
	

	[bookmark: _GoBack]References
Liste zwei Referenzen mit vollständigen Kontaktdaten auf. Geeignet sind beispielsweise ein früherer Chef oder ein (Hochschul-)Lehrer.
· Referenz 1 (Name, Anschrift, Telefon, E-Mail)
· Referenz 2 (Name, Anschrift, Telefon, E-Mail)





